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Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado-en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Niimero 683-2019 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 8-2019 correspondiente al mes de agosto del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero
de serie :D""{correlativo 0000047 "

Actividades realizadas:

1. En este mes, se inicié con la capacitacion del curso de Microsoft Excel 20186,
adaptado especialmente a personas invidentes y deficientes visuales a través
de un programa especifico o lector de pantalla llamado Jaws version 2018 y el

ampliador de pantalla predeterminado en el sistema.

2. Como se ha trabajado en meses anteriores, se continud con la atencién y
servicio de internet sin ningin costo a usuarios no videntes que concluyeron su
capacitacion, asi como a los usuarios no videntes que saben utilizar todos los

recursos tecnoldgicos adaptados para su discapacidad.

3. Tambien se realizaron laboratorios y ejercicios de practica para los alumnos
ciegos y deficientes visuales, que asisten con regularidad a recibir capacitacion

en el curso de Microsoft Excel 2016.



1. Ademas, con el fin de evaluar todos los conocimientos aprendidos en las clases
de ensefianza aprendizaje, se realizaron evaluaciones, laboratorio, practica de
ejercicios en clase, aplicando para ello técnicas didacticas y pedagogicas

adaptadas a personas invidentes.

Resultados obtenidos:

1. Los estudiantes con limitacion visual, tienen la capacidad de elaborar base de
datos, operaciones matematicas, entre otras en Excel 2016 y todas sus
aplicaciones, para el almacenamiento de datos, carpetas, etc. Empleando
comandos y combinaciones de teclas, previo a iniciar con la practica de

laboratorios y ejercicios.

2. Se brindé servicio gratuito de internet y atencion personalizada a usuarios no

videntes para investigaciones escolares y universitarias.

3. Los estudiantes no videntes, conocen e identifican los elementos basicos de
los programas de Microsoft office impartido en el laboratorio a través de la

aplicacion practica.

4. Se logro que los estudiantes tengan la capacidad de trabajar en forma individual
como cualquier persona vidente realizando trabajos profesionales, navegar en
paginas Web y utilizar los programas aprendidos en las capacitaciones

impartidas en el laboratorio de computacion.
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Conceptos b”

a. Mi
b. Fil
c. Col
d. Ce

e. R

Modificacion
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viade Microso !t Excel 201€ «:laptado para invidentes

Duracio estimada: ¢:¢ meses

= de una hoja - calculo

Excel 2016

malto de una hoin de calculo
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moneda, decimales, fecha, ntimeros, porcentaje.

iones de impresion
'n de hojas

5 hojas
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Trabajo con fil. - columnas, hojas e céleulo, v libros.

- Inserta;

- Elimina

- Ampliar v reducir tamafo
- Copial ywia

Trabajo con ¢iiicos

- Crom

Aodilica: cralico
- Elimina: «yiéifico

- Interp ifico

Realizacic l“11los basicos

-  Estruct i formulas
- Forini ficas

Uso de fun mncieras y légicas basicas

- Estr flinciones

- Cre fLinciones.



Cjercicio de practica en Excel 2016

“daplado para no videntes y deficientes visuales

Dada la fac! ra > la empresa “La Eleqante” llenar los espacios en blanco

Cantidad ' Descripeién Precio unitario total
3 Camisas tallam 125
4 Camisas sport 100
2 Corbatas de |25

la
3 Panlalones 175
1 Panlalén de | 150
5 S de |7

lines

Totales

1. Utlen 00 funcion AUTOSUMA, agregando los totales de las
cotum y D hasta la fila 10.

2. oo oraroresentacion, utilizando la funcién “combinar y centrar”
prrcc el tidn vy la aplicacion “bordes y sombreado”



